
l,lenimbang

I{engingat

HemperhaUkan f:

Menetapkan
Pertama

Kedua

Ketiga

SURAT KEPUTUSAN BERSA]T|A
PERGURUAN TTNGGI I.A TAN$ MASHIRO

NOMOR I Oo7lG-Usek.prlry/ ZOZL

TEilTANG
PENGANGKATAN PAilITIA WISUDA KE 17
PERGURUAN TINGGI tA TANSA IIIASHIRO

TAHUI{ AKADEMTK 2O2O-2O21 n I t#1-1{42 H

Bismillahirohmaninohim

PERGURUAil TI]IGGI tA TA]ISA ]TIASHIRO

: a. Bahwa akhir masa studi mahasisra senantiasa diikuti oleh acara
pelantikan atau wisuda sebagaimana telah menjadi tradisi
akademik di lingkungan perguruan Tinggi La Tansa Mashiro;

b. Bahwa untuk persiapan penyelenggaraan kegiatan tersebut perlu
dibentuk kepaniuaan yang terdiri atas berbagai unsur sivitas
akademika Perguruan Tinggi ta Tansa Mashiro;

c. Bahwa berkenaan dengan hal tersebut pada butir b diatas
dipandang perlu menetaplon Surat Keputusan Bersama
Perguruan Tinggi La Tansa Mashiro.

: I. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2- undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun zoLz
tentang Penyelenggaraan pendidikan Tinggi dan pengelolaan
Perguruan Tinggi;

3. Perahrran Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014
tentang Pendldikan Tinggi;

4. Perafuran Menteri Riset, Teknologi dan pendidikan Tinggi
Republik Indonesia Nornor zt4 Tahun 2015 tentang standJr
Pendidikan Tinggi;

5. Legalitas STIE La Tansa Mashiro Nomor zilDt}ttgg3 dan
I93ZS|VBAN-PT/Aked/SM/2019, SIAI ta Tansa Mashiro
Nomor DJ 1V40012W2, AKBID ln Tansa Mashiro Nomor
L7UDlAn006 & 0080/lIM-PrK6/Ak/Dip/II/2019 dan STKrp
La Tansa Mashiro Nomor 7421r.Er.fi12018;

6. Anggaran Dasar/ Rumah Tangga yayasan [a Tansa Mashiro,
tercanhrm dalam AkE NoEris Nomor 01 tanggal 22 Desember
2015.

Keputusan Rapat Yayasan dan pimpinan perguruan Tinggi La Tansa
Mashiro pada hari Kamis, tanggal0l April ZAZL.

I,IEITIUTUSKAN

Menetapkan Paniua wisuda ke L7 perguruan Tinggi La Tansa ,ri,r,,,i,i,i:

Mashiro Tahun Akademik 20ZO-2AZL yVL{tr.L-L{/iZ H; .. ,

susunan Panitia wsuda ke tl perguruan Tinggi dimaks.rd
sebagaimana terdapat pada lampiran png tidak dapat dipisah&nn
dari Surat Kepufusan ini; 

.ili.r,,Ketua Panitia Wisuda ke t7 perguruan $'Tinggi
La Tansa Mashiro berh.rgas mengkoordinasikan setunn rega6-n
perenclnaan, pelaksanaan, dan evaluasi penyelenghraan aelra
wisuda; serta melaporkan dan mempertanggurqffibkan seluruh

lgiatan dan penggunaan pembiayaan kepada Fhtra STAI, l(efi,ra
SI-IE, lGtua srKIP, Direktur AKEID dan l$ffiinatsr prgurunn
Tinggi La Tansa f{ashlro; .:-



Keempat

Kelima

Seluruh Pembiayaan kegiatan kepanitiaan dan kegiatan pelaksanaan
Wisuda Perguruan Tinggi dibebankan pada Anggaran Biaya
Pelaksanaan Wisuda yang ditetapkan oleh pimpinan STAI, pimpinan
STIE, Pimpinan STKIP dan Pimpinan AKBID La Tansa Mashiro;
Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila di
kemudian hari terdapat kekeliruan dalam penetapan ini akan
diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan
Pada tanggal

STIE La Tansa Mashiro
rlr ,-- Ketua,

: di Rangkasbitung
: 0l April 2021

Mengetahui :

Kmrdinatiir Pelguruan Ti nggi
La Tansa,Mashiro

Salinan Keputusan inidisampaikan kepada :
1. Ketua Yayasan La Tansa Mashiro
2. Ketua STIE, Kefira STAI, Ketua STKIP dan Drektur AKBID LaTansa Mashiro
3. BPPM SIIE, BPPM S[AI, BPPM STKIP dan BPpM AKBID La Tansa Mashiro
4. Arsip

12810780105018

.'' NPP- :22212990514099



Lampiran
Nomor

Penasehat

Penanggung lawab

Pengarah

Ketua

Bendahara

KeseketariaEn

Sie Dokumentasi, tublikasi & IT

Sie Acara

Euis Ajizah, M.M.
ayaGti, s.n
Siti Rohmawati. S.M.

Adi Hidaya! A.Md.Kom
Puri Rohmafulloh, M.M.
Imam Saepudin, SE.

i

Abdul Haldm, S.T., M.Kom
H. Yullkus Parbrn, M.Komr. CFI

Cancan Firman W, S.T., M.Kom
Budimao M.E.
Rrmiawan, M.M.
AMd Rohim, S.E.
Herdi Khaerul, S.E.

Didi Maksudi, M.Pd.I
Dr. Yumhi, S.T., M.M.
Anis Ervina, S.ST., M.Kes
Ela Wdasari, S.E., M.Ak
Dede Suhama, S,E., M.M.
Rita Mesta, S.SI.T., M.Kes
Hanifah, M.M.
Indah l-estari, M.M.
Robiatul Adawiyah, M.Pd
MuhiMukti, M.M. 

.

Siti Mudawanah, M.Ak
Nurhadianty Rahayu, S.S., M.A-
Ruri PuriaU, S.S.T.
Hikmah Pravitasari, M.Pd

Berbnggung jawab langsung kepada Koordinator, pimpinan
Sekolah tinggi dan akademi.
Merancang susunan kepanitiaan dan membagi fugas
panitia se*ai dengan perannya.
Memimpin setiap rapat koordinasi.
Berkoordinasi dengan semua sie/ kepaniUaan Wsuda.
Bertanggung jawab atas kelancaran Wsuda.
Melaporkan pelaksanaan Msuda kepada Koordinator,
pimpinan Sekolah tinggi dan akademi.

Bertanggung jawab Iangsung kepada ketra Panitia.
Menyusun anggaran pendapahn dan belanja.
Mengelola keuangan seslai rencana anggaran.
t'lenyusm laporan keuangan,

Bertanggung jawab langsung kepada keh,ra Panitia.
Membuat dan menginformasikan pengumuman w'suda
kepada mahasisrrya.
Menyiapkan surat keluar yang berkaihn dengan wisuda.

Bertanggung jawab langsung kepada ketua Panitia.
Menyediakan, memproses dan mempncduksi dokumentasi
kegiatan dalam bentuk foto ataupun video.
Berbnggung jawab langsung kepada ketra Panitia.
Menyrlapkan dekorasi/ hd<drupwuai konsep sie acara.
Menginventarisir pedengkapan untuk kebutuhan wisuda
baik untuk mahasisuva, paniUa dan pihak terkait (vido,
fioto, dan lain-lain).
Menyiapkan pengumuman wisuda offiine lsuatwebsite,
media scial atau media lain yang diperlukan.
Bekerjasama dengan sekretariat terloit alur pendaftaran
wisuda seqlnt offiine.

Bertarggungiawab larqsung ke@a kehra PaniUa.
Menyusun skenario jalannya acara.
Bekeqiasama dengan sie perlengkapan menginventailsil
keperluan wisuda.
Berbnggung jawab dalam persiapan acara, glgdl iotor,
gladi bensih dan hari pelaksanaan acara. ,,,,,r1

Menyiapkan tenaga: protokoler, petugas pembawa baki
selama prosesi acara, rohaniawan (penMca do'a), petugas
rohaniawan dan perwakilan lulusar,l=rhkademik (memberi
kesan dan pesan).
Merencanakan ffitrg ruargaf#:.r"iran dekorasi panggung
serta pembuatan lay out
Bertanggung jawab dd$ft rnenyiapkan kelengkapan
penlahn yang diperltfrEn dalam acara wisuda ssuai
dengan konsep yarg=#{ah disepakati (Pin map baU( baki
dan alasl taplak). _#

: SK Bersama Perguruan Tinggi La Tansa Mastriro
: o0ZC-USek.YTllvl2:0zt

SUSUTIAI{ PAITITIAUUISUDA I(E 17 PERGURUAII TIIIGGI LATAT{SA U'ISHIRO
TAHUIT AKADEI'iIK 2,,,20,-z{,,zl VU ,IYI!41lr,2 H

Dr. H. Soleh, M.M.

Hj. Zakiylra Tunnufus, M.M.
H. Dini Arifian, M.M.
H. A. FaisalHadziq, S.Sos.I., M.M.
Daini Zulmi, S.S.T., M.Tr.Keb

Iwan Ridwary M.M.
Drs. Mochamad Husen, M.H.
Ilmi Albadiah, S.Kom.,M.M.

Asep Fahruroji, M.Kom 1.
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Ima iana, S.S.T.



SieTamu; Humas & Kmmanan

Sie Konsumsi

Sie Perlengkapan

Dr. Samudi, M.Pd.I., M.M.
Dr. furdiayanto, 5.E., M.si
Dr. Ade lafa, M.M.
Mahmudin, M.Si
Dr. Faniran, M.Ak
Ujang Saefuddin Rosyid, M.tu
Mumu Zainal Mubqin, M.Pd
Mike Mqa Rahayu, M.M.
Arnat Hidayat, M.Pd

JamalHusen, S.Pd.I
[giAdha Juniawan, M.Pd
JaJang MiharJa, M.Pd
DiniMeilani, S.E.

Ceryani, S.Pd
Mega Rustiana, S.H
Khoirunnisa Thiara, S.M.
TriW$ayanU. S.Pd

DqriTadarus, S,S,
ZaenalArifln, S.E.

Noorma Yunia, M.M.
Ana Ima Sofana, M.Akt
Iir Nirnnalaning$ih, s.IP
NuniFladiyati, S,IP
Yanti Yulianti, S.E.
Nib Rahmawati, S.Pd
Nurhaini, M.M.
SitiSopiah
Nopi Anggraeni
leane Wieke NA
LailiNurhaliza
Risa Nurdiana

Pepen Sumirta, S-E.

Hudori,5.E.
Ahrnad Wahyudiry 5.8.
Sumamo, S.E.
Muhamad Zen

Aminah, M.Kes
Roslina, S.S.T., M.K.M.

Sie Kesehabn

8. Bel€rjasgma dan berloordinasl dengan Tirn IT untuk
memandu dan mendam$ngi mahasiswa mengikuti

9. Bertanggung pwab dalam perhitungan dan penplompokan
mahasiswa sesuai dengan agama dan memilih perwakilan

rnahasi$tra saat v{isuda serh pembuatan naskah sumpah
janji (msuai agama)

l0.Mengabsen mahasiswa saat pelaksanaan gladi bersih
ataupun acara.

1. Bertanggung iawab langzung kepada ketua Panitia.
Z. Mengarahkan ternpat duduk tamu, undangpn wizudawan

dan resifoto dengan wisudawan.
3. Menyiapkan tulisan meja untuk tempat duduk tamu

undangan.
4. Bettanggung jawab dalam pengarsipan buku tamu yang

sehnjutnya diserehkan kepada lktua untuk direkap dan
dilampirkan dalam Laporan Pertanggungjawaban
kegiatan.

5. Bekerjasama dengan tim IT dalam membuat
peilgumurnan dan publikasi, baik di website, rndia sosial -
dan kampus terkait pelaksanaan wisuda.

6. Beksjasama dengan sie lain 'menyiapkan kqerluan
wisuda (AlQulan, Buku Wisuda, IjBZdh, dan Cindmmata).

7. Bertanggung Jawab dalam kelengkapan wisuda kepada
mahasiswa.

B. Mengnh.rr dan mempersiapkan penataan seluruh kegiatan
yAng herl€r&,n dengan. keamanan kegiatan,

9. Berkoordinasi dengan sie acara atau sie tamu terkait
keperluan penempatan parkir kendaraan bmu.

10. Berhnggung jawab terhadap pendistribusian surat

Bertanggung jawab tangsung kepada ketua PaniUa.

F&nyediakan konsumsi saat rapat, gladibersih, dan acara
(panitia, tamu $ndangan, rnahasiswa perwakilan, pihak
lain yang terkait,
Menyiapkan menu di ruang transit fiika dibutuhkan).
Menyiapkan oleh-oleh tnrnu VIP fiika diperlukan).

1. BerEnggung Bwab langsung kepada ketua Panitia.

2. Berhnggung jawab atas pemeliharaan dan perawakn
dan pengembalian Fralatan rerlengkapan kqiatan.

3. Mengadakan dan mendistribusikan perlengkapan

kegiaEn.
4. Mdakukan hrgas-h:gas yag ditugaskan ketua pani$a.

1. Bertanggung jalwab langzung kepada ketua Paiitia.
2. Mengatur dan rnemprsiapkan penataan seluruh kegiatan

yang berkaitan dengan protocol kesehatan terutarna
covrD-19.

3. Berkoordinasi dengan sefuruh sie terutama si€,,8Eala atau
sie tamu terkait kepertuan protgq4t kesehatan
penanEanan COVIF19. ,,-rirr'

4. Memberikan pertolongan pertami.,:liepada wisudawan/
undangan yang sakit
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Dltetapkan
Pada tanggal

di Rangkasbitung
01April2021
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