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Nomor

Penasehat

Penanggung Jawab

Pengarah

Ketua

Bendahara

Kesekretariatan

Sie Dokumentasi, Publikasi & IT

9e Acara

Ana Ima Sofana, M.Ak
Nila Rahmawati, S.Pd
Nurhaini, M.M.
Nina Roudotul Mlla Mlla, S.E.

Adi Hidayat, A.Md.Kom
Puri Rohmatulloh, M.M.
Imam Saepudin, M,M,

Cancan Firman W, S.T., M.Kom
Abdul Hakim, S.T., M.Kom
H. Yulikus Partom, M.Kom,, CH
Budiman, M.E.
Fumiawan, M.M.
Abdul Rohim, S.E.
Herdi Xhaerul. S.E.

Didi MaKudi, M.Pd.I
Dede 9lharna, S.E., M.M.
Ela Wdasari, S.E,, M.Ak
Dr. Yumhi, S.T., M.M.
Muhi Mukti, M.M.
Siti Mtdawanah, M.Ak
Hanifah, M.M.
Indah L€stari, M.M.
Nurhadiafi khayu, S.5., M.A.
RoHatul Adawi!,ah, M.Pd
Hikmah Pravitasari, M.Pd
Ruri Puriati, S.S.T.
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Dr. H. Solet, M.M.

Dr. Hj. Zakfia Tunnufus, M.M.
Dr. H. Dini Arifian, M.M.
H. A. Faisal Hadziq, S.Sos.I., M.M.
Daini Zulmi, S.S.T., M.Tr.Keb

Dr. Juliansyah Noor, M.M,
Drs. Modramad Husen, M.H
Ilmi Albadiah, S.Kom.,M.M.
Rita Ariesta, S.Si.T., M.Kes
Anis Ervina, S.S.T., M.Kes
Ima Yusilana, S.S,T.

Asep FahruroJi, M.Kom 1. Bertanggung jawab langsung kepada Koordlnator, pimpinan
Sekolah tnggi dan akademl.

2. Merarrcang susunan kepanitiaan dan membagi fugas
panitia sesuai dengan perannya.

3. Memimpin sedap rapat koordinasl.
4. Berkoordinasi dengan semua siel kepanitiaan Wzuda.
5. Bertanggung Jawab atas kelancaran wi$da.
5. Melaporkan pelaksanaan Wsuda kepada Koordinator,

Pimflnan Sekolah firpgi dan Akademi.

l. B€rbnggung Jawab langsung kepada ketua Panitla.
2. Menyuun anggarian pendapatan dan belanja.
3. Mengelola kemngan sesuai rencana anggaran.
4. Menyusun laporan keuangan.

1. Bertanggungjawab langsung kepada keUa Pani0a.
2. Mernbuat dan menginformasikan pengumuman wisuda

kepada mahaslsrua.
3. Merryiaflon surat keluar yang berkaitan dengan wisuda.

1. Bertanggungjawab langsung kepada ketua Panlta.
2. Menyediakan, memproses dan memproduksi dokumentmi

kegiatan dalam benuk foto ataupun video.
3. Bertangpungjawab langsung kepada ketua Panitia.
4. Menyiapkan dekormi/ ba*drcpwtni konsep sie acara.
5. Menginventarisir perlengkapan untuk kebuuhan wisuda

baik untuk maheiswa, panltia dan plhak terkait (video,
foto, dan lain-lain).

6. Menyiapkan pengumuman visuda ofrinelewat website,
media sosial atau medla lain yang {iperlukan.

7. Bekerjasama dengan seketariat terkait alur pendaftaran
wigfiasrrana ofrine,

I. Bertanggungjawab langsung kepada ketua Panifia.
2. Menpsun skenario jalannya acara.
3. Bekerjasama dengan sie pedergkapan menginrretarisir

keperluan wisrda.
4. Bertanggung jawab dalam persiapan acrra, gladi kotor,

gladi besih dan hari pelaksanaan acara.
5. Menyiapkan tenaga: protokoler, @rgps pembawa baki

selama prmesi acara, rohaniawan (pembaca doh), petugas
rohaniawan dan perwakilan lulusan Akademik (memberi
kesan dan pesan).

6. Merencanakan dting ruarBan dan dekorasi panslung
serta pernhratan lay oU

7. Berbnggung Jawab dalam menyiapkan kelengkapan
perirlatan yang diperfukan dalam acara wisuda sesuai
dengan konsep yang telah disepakati (pin, map bat & bakt
dan alas/ taplak),
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Sie Tamu; Humas & Keamanan

Sie Konsumsi

Sie Perlengkapan

Sie Kesehatan

Sie Pendamping Senat

Mahmudin, M.S
Dr. Paniran, M.Ak, C,A.
Dr. Samudi, M.Pd.I., M.M.
tflang Saetuddln Rryld, M.Pd
Jajang Miharja, M.Fd
Egi Adha Juniawan, M.Pd
Zaenal Arlfin, S.E.
Jamal Husen, S.Pd.I
Deri Tadarus, S.S.
Mlke Mega Rahaw, M,M.
Dini Mellani, S.E.
Ceryani, S.Pd
Mega Rusdana, M.H
Tri WiJa),arti, S.Pd
KkIrunnisa Thiara, S.M.
SiH Rohmawat, S.M.
Muta Sld Mufranur, S.IP

Noorma Yunia, M,M.
Nuni HadiyaU, S.IP
Iir Nirmalaningsih, S.IP
Yanfl Yullant, S.E.

Siti Sopiah
Nopi Anggraeni
leane Weke NA, S.Ak
Lalli Nurhaliza, S.Pd
Risa Nurdhna

Pepor Sumirta, S.E.
Hudori, S.E.
Ahmad Wahyudln, S.E.
9rmamo, S,E.
Muhamad Zen

Aminah, S.S.T., M.Kes
Roslina, S.S.T., M.K.M.

Euis Ajizah, M.M.
Endah Melasari, S.E.
EliyauraU, S.E

8. Bekerjasama dan berkoordinasi dengnn Tim IT unb.rk
memandu dan mendampingi mahasis,va rnengikuti

9. Bertanggung jawab dalam perhitungan dan pengelompokan
mahasiswa sesuai dengan agama dan memilih penvakilan
mahasis,ya saat wisuda serb pembuatan naskah grmpah
janji (sesuai agama)

l0.Mengabsen mahadsiva saat pelalcsanaan gladi bersih
ataupun acara,

1. BertanggungJawab langsung kepada ketua Panitia.
2. Mengarahkan tempat duduk tamu, undangan wisudawan

dan s€si foto dengan wisudawan.
3, Menylapkan tullsan meja untuk tempat duduk tamu

undangan.
4. Bertanggung jar tab dalam pengarsipan hlku tamu fdng

selanJuhya diserahkan ke@a Ketua unhrk direkap dan
dilampirkan dalam Laporan Pertanggunqiawaban
kegiabn.

5. Bekeflasama dengan tim IT dalam membuat
pengumuman dan publikasi, baik di rvebsite, media sosial
dan kampus tertait pelaksanaan wisuda.

6. BekerJasama dengan sie lain menyiapkan kepertuan
wlsuda (AlQur'an, Buku Wsuda, IJazah, dan Ondramata).

7. Bertanggung jirwab dalam kelengkapan wis.rda kepada
mahaslsrva.

8. Mengafur dan memperdapkan penataan seluruh kegiatan
yang berkaitan derqan keamanan kegiatan.

9. Berloordinasi dengan sle acara atau sie tamu terlGtt
keperluan pen€rnpatan parkir kendaraan tamu.

10. Bertanggung jawab terhadap p€ndisfribrcian surat

1. Bertanggung jawab langsung kepada kefua Panitia.
2. Menyediakan konsumsi saat rapat, gladi bersih, dan acara

(panitia, tamu undangan, mahasisra perwakilan, pihak
laln yang terlGit.

3. Menyiapkan menu di ruang transit filo dibutuhkan).
4. Menyiapkan oleh-oleh tamu WP fika diperlulon).

1. Berbnggung Jawab langsung ke@a ketua PanlUa.
2. Bertanggung jawab atas perneliharaan dan perawatan

dan pergemballan peralatan perlengkapan kegiatan.
3. Mengadakan dan mendisffibusikan perlengkapan

kegiatan.
4, Mdakukan tugas-tugas yag ditugaslGn ketua panitia.

1. Bertanggung jawab langsung kepada ketua Panitia.
2. Mengafur dan mempersiapkan penataan seluruh kegiatan

yang bertaftan dengan protokol kesehatan wisudawan
dan tamu undangan.

3. Berkoordinasi dengan seluruh sie terutama sie acara atau
sie tamu terkalt keperlun penanganan kesehatan
wisudawan dan tamu undangan.

4. Memberikan pertolongan pertama kepada wisudawan/
undangan yang sakit

1. Berbnggung jawab larqsung kepada ketua Panitia.
2. Menginvenbrisir kelengkapan atsibut senat (t@i, toga,

selempang, dasi, kalung, dan lain-lain).
3. Mengabsen kehadiran senat.
4. Mendamplrqi senat saat masuk ruar1g senat hingga akhir

acara pelantikan wisuda.
5. Merapikan kembali semua atibut senat ke bmpat

semula.
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